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SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW
ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

(SIWZ)
DLA
PRZETARGU NIEOGRANICZONEGO
NA USLUGI
przeprowadzanego zgodnie z postanowieniami ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych
(Dz.U. 22017 r. poz.1579 z pbzn. zm.)

Swiadczenie uslug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym na rzecz Starostwa
Powiatowego w Groéjcu

Sporzadzita: Komisja Przetargowa Starostwa Powiatowego w Grojcu

Termin skladania ofert do dnia 11 grudnia 2017 r. sodzina 12.00

Termin otwarcia ofert 11 grudnia 2017 r. godzina 12.15

Termin wykonania zaméwienia: od 01.01.2018 r. do 31.12.2018 r.
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Specyfikacja niniejsza zawiera:

1. Czgsé I INSTRUKCJA DLA WYKONAWCOW (IDW)
2, Cze$é 11. Zalgczniki



CZESC 1 - INSTRUKCJA DLA WYKONAWCOW

1. Nazwa i adres Zamawiajgcego.
Starostwo Powiatowe w Grojeu, ul. Pitsudskiego 59, 05-600 Grojec, Polska

2. Definicje.

1. Za Wykonawcg uwaza si¢ osobe fizyczng, osobg prawna albo jednostke organizacyjna
nieposiadajaca osobowosci prawnej, ktora ubiega si¢ o udzielenie zaméwienia publicznego,
ztozyla oferte lub zawarta umowe w sprawie zamoéwienia publicznego.

2. Ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo Zamowiefi Publicznych (Dz.U. z 2017 r. poz.
1579 z pozn. zm.), na potrzeby niniejszej SIWZ zwana ustawa Prawo zamoéwien publicznych.
3. Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministrow z dnia 26 lipca 2016 r. w sprawie rodzajow
dokumentow jakich moze zada¢ zamawiajacy od wykonawey w postgpowaniu o udzielenie
zamowienia (Dz.U. z 2016 r. poz. 1126).

4. Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministréw z dnia 23 grudnia 2013 r. w sprawie $redniego
kursu zlotego w stosunku do euro stanowigcego podstawe przeliczania wartosci zaméwien
publicznych (Dz.U. z 2015 r. poz. 2254).

3. Tryb udzielania zamo6wienia.

Postgpowanie o udzielenie zamoéwienia publicznego prowadzone jest w trybie przetargu
nieograniczonego ponizej progdéw ustalonych na podstawie art. 11 ust. 8 Prawa zamowien
publicznych.

4. Opis przedmiotu zamdéwienia
Przedmiotem zaméwienia jest:

4. 1. Przedmiotem zamdwienia jest $wiadczenie na rzecz Zamawiajgcego (dot. Starostwa

Powiatowego w Grdjeu, ul. Pilsudskiego 59, 05-600 Gréjec i Filii Starostwa Powiatowego

w Grojeu - Wydzial Komunikacji i Transportu w Warce ul. Warszawska 45, 05-660 Warka)

ustug pocztowych polegajacych na przyjmowaniu przez Wykonawce nadawanych przesylek

pocztowych o wadze do 350g i powyzej 350g oraz paczek pocztowych przemieszczaniu

i dorgezeniu ich do adresata na obszarze calego kraju oraz za granicami RP, dokonywanie

zwrotow do Zamawiajacego przesylek niedorgezonych do adresata w szczegolnosci zgodnie

z nastgpujacymi przepisami:

a) ustawg z dnia 23 listopada 2012r. Prawo pocztowe,(tj. Dz.U. z 2017 r. poz.1481 z
pozn.zm.)

b) rozporzadzeniem Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013 r. w sprawie
wykonywania ustug powszechnych przez operatora wyznaczonego,

¢) rozporzgdzeniem Ministra administracji i cyfryzacji z dnia 26 listopada 2013 r. w sprawie
reklamacji ustugi pocztowej. ( Dz.U z 2013 r. poz.1468 z pozn.zm)

4.2. Przez przesytki pocztowe i paczki , bedace przedmiotem zaméwienia rozumie sig:
a) przesytki listowe zwykle nierejestrowane o gabarycie ,,A” i ,,B”*,

b) przesylki listowe zwykle nierejestrowane priorytetowe, o gabarycie ,,A” i ,,B”*,

¢) przesyiki listowe polecone rejestrowane o gabarycie ,A” i ,,B”*,

d) przesylki listowe polecone rejestrowane priorytetowe o gabarycie ,A” i ,,B”*,



¢) przesytki listowe polecone rejestrowane ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru (ZPO)
o gabarycie ,,A” i ,,B”*,

) przesylki listowe polecone rejestrowane priorytetowe ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru
(ZP0O) o gabarycie ,,A” i ,,B*,

g) przesyiki listowe rejestrowane z zadekretowang wartoscig o gabarycie ,,A” i ,,B”*,

h) paczki pocztowe rejestrowane zwykte,

1) paczki pocztowe rejestrowane priorytetowe,

J) paczki pocztowe rejestrowane z zadekretowana wartocia,

k) paczki pocztowe ze zwrotnym po$wiadczeniem odbioru.

*Wymiary przesylki listowe;:

- Gabaryt ,,A”

Minimalnie — wymiary strony adresowej nie mogg byé mniejsze niz 90x140 mm;
Maksymalnie- przesyltka nie moze przekroczyé wymiar szeroko$é 230mm, dtugo$é 325mm
1 wysoko$¢(grubosé) 20mm.

- Gabaryt ,,B”

Minimalnie — przesylka ktorej wymiary przekraczaja: szerokos¢ 230mm, dlugosé 325mm
i wysokos$é(grubos¢) 20mm:

Maksymalnie — suma dlugosci, szerokoéci i wysokosci (grubosci) -900mm, przy czym
najwigkszy z tych wymiaréw (dtugos¢) nie moze przekroczyé 600mm.

Wymiary ww. przyjmuje si¢ z tolerancjg do 2mm.

SIWZ wraz z pelng dokumentacja dost¢pne sa w siedzibie Zamawiajacego pokéj nr 8
oraz na stronie internetowej www.bibgrojec.pl

4.3 . Wspdlny Stownik Zaméwien (CPV):
64110000-0 Ustugi pocztowe

4.4. Zamawiajgcy zobowigzany jest do odbioru adresowanych do niego przesylek
w wyznaczonej placowee Wykonawey we wszystkie dni robocze z wylaczeniem dni
ustawowo wolnych od pracy w godzinach 8.30 — 11.30. Odbioru dokonywaé¢ bedzie
upowazniony przedstawiciel Zamawiajacego po okazaniu stosownego upowaznienia

4.5 Wykonawca zobowigzany jest do odbioru w sekretariacie Starostwa Powiatowego
w Grojeu ul. J. Pilsudskiego 59 w godzinach 14-15 i Filii Starostwa Powiatowego w Gréjeu -
Wydzial Komunikacji i Transportu ul. Warszawska 45, 05-660 Warka w godzinach 13:30-
14:30, przesylek przygotowanych do wyslania , a nastepnie nadania tych przesytek
w wyznaczonej placowce nadawezej. Odbior przesylek odbywa sie we wszystkie dni robocze
z wylgczeniem dni ustawowo wolnych od pracy . Odbioru dokonywaé bedzie upowazniony
przedstawiciel Wykonawcey po okazaniu stosownego upowaznienia.

4.6. Zamawiajgcy zobowigzuje si¢ do umieszczenia na stronie adresowej kazde] nadawanej
przesylki listowej lub paczki nazwy odbiorcy wraz z jego adresem, okreslajac rowniez rodzaj
przesylki: zwykla, polecona. priorytetowa, czy za zwrotnym potwierdzeniem odbioru, oraz
nadruku lub pieczgtki zawierajacej petna nazwe Zamawiajacego, oraz znak optlaty skarbowe;j.

4.7 Zamawiajacy zobowigzuje sig do whasciwego przygotowania przesyltek oraz sporzadzania
zestawien dla przesylek. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo stosowania ksiazek nadawczych
whasnego wzoru (np. w postaci wydruku komputerowego).



4.8 Zamawiajacy zobowigzuje si¢ do nadawania przesylek w stanie uporzadkowanym, przez
co nalezy rozumiec:

1) dla przesylek poleconych (rejestrowanych) - wpisanie kazdej przesytki do zestawienia
przesylek (ksigzki nadawczej), sporzadzanego w dwoch egzemplarzach, z ktérych oryginat
begdzie przeznaczony dla Wykonawey w celach rozliczeniowych, a kopia stanowié¢ bedzie dla
Zamawiajgcego potwierdzenie nadania danej partii przesylek,

2) dla przesylek zwyktych (nierejestrowanych) - przygotowanie zestawienia ilosciowego
przesylek wg poszczegdlnych kategorii wagowych sporzadzanego dla celéw rozliczeniowych
w dwoch egzemplarzach, z ktérych oryginat bedzie przeznaczony dla Wykonawey w celach
rozliczeniowych, a kopia stanowi¢ bedzie dla Zamawiajacego potwierdzenie nadania danej
partii przesylek.

4.9 Po sprawdzeniu zgodnosci wpisdw danych adresowych, Wykonawca zobowigzany jest
zwroci¢ kopie ksiazki nadawczej Zamawiajgcemu, jednak nie pozniej niz na nastepny dzief
roboczy po przyjeciu przesytek.

4.10 Zamawiajacy jest odpowiedzialny za nadawanie przesylek listowych i paczek w stanie
umozliwiajgcym Wykonawey dorgezenie bez ubytku i uszkodzenia do miejsca zgodnie
z adresem przeznaczenia.

4.11 Nadanie przesylek objetych przedmiotem zamdwienia nastepowaé bedzie w dniu ich
przekazania przez Zamawiajacego do Wykonawcey.

4.12 Wykonawca zobowigzany jest do prowadzenia wlasnego rejestru doreczen przesylek
rejestrowanych, na ktérych adresaci kwitowaé bedg odbior korespondencii i ktory, w razie
zaginigeia przesylki bedzie podstawg dla Wykonawcy do udowodnienia Zamawiajgcemu, ze
wykonat on dang ustuge.

4.13 Wykonawca bedzie przekazywal Zamawiajacego pokwitowanie odbioru przesyiki,
potwierdzone przez jej adresata, niezwlocznie po dokonaniu dorgczenia przesylki, nie pozniej
jednak, niz w ciggu 7 dni roboczych od dnia dorgczenia.

4.14 W przypadku nieobecnosci adresata, przedstawiciel Wykonawcy pozostawia w skrzynce
pocztowej adresata druk informujgcy o probie dorgczenia przesytki (AWIZO) na zasadach
okreslonych przez bezwzglednie obowigzujgce przepisy prawa. Obowigzkiem Wykonawcy
bgdzie wskazanie na zawiadomieniu o probie dorgczenia przesytki miejsca i terminu,
w ktorym adresat moze odebraé awizowang przesylke. Zamawiajacy wymaga, aby w celu
zabezpieczenia tajemnicy korespondencji odbiér awizowanych przesylek odbywat sig
w punktach odpowiednio oznaczonych, posiadajgcych fizycznie wyodrebnione stanowiska
stuzace wytgeznie do obstugi ustug pocztowych - stanowiska te nie mogg stuzy¢ prowadzeniu
rownolegle innej dziatalnosci gospodarcze;.

4.15 W przypadku, gdy adresat lub inna uprawniona osoba nie zglosi si¢ po odbior przesytki
rejestrowanej w terminie 14 dni, liczac od dnia nastgpnego po pozostawieniu pierwszego
zawiadomienia, nastgpuje zwrot przesytki do Zamawiajacego wraz z podaniem przyczyny nie
odebrania przez adresata. Informacje o wszystkich powyzszych czynnosciach Wykonawca
umieszeza na kopercie przesylki, ktérej one dotycza oraz wypelia odpowiednie punkty
w przypadku ZPO.

4.16 Zamawiajgcy wymaga, aby przesyiki, dla ktérych dzien nadania przesylki ma by¢
ostatnim dniem na zachowanie terminu okreslonego w kpe, kpk, kpa i Ordynacji podatkowej
zostaly nadane u operatora wyznaczonego w dniu przekazania operatorowi pocztowemu,
z ktorym zostanie podpisana umowa w sprawie zamdwienia publicznego. Nadawcg przesylek
kazdorazowo musi by¢ Zamawiajacy.

4.17 W przypadku uzasadnionych zastrzezen w stosunku do juz odebranych przesylek (np.
nieprawidlowe opakowanie, brak pelnego adresu, niezgodnos¢ wpiséw w dokumentach



nadawezych z wpisami na przesytkach, brak znakéw optaty itp.) Wykonawca bez zbednej
zwloki wyjasnia je z Zamawiajgcym. Nadanie przesytki przez Wykonawce nastapi po
usunieciu przez Zamawiajgcego zastrzezen,

5. Umowa ramowa, zamoéwienia uzupelniajace i dodatkowe

1. Zamawiajgcy nie przewiduje zawarcia umowy ramowej oraz nie przewiduje udzielenia
zamowienia uzupelniajgcego, o ktorym mowa w art. 67 ust. 1 pkt. 6 i 7 ustawy Prawo
zambwien publicznych.

6. Informacja o ofercie wariantowej i zaméwicniach cze§ciowych
Zamawiajgey nie dopuszeza sktadania ofert wariantowych.
Zamawiajgey nie dopuszeza skiadania ofert czgéciowych.

7. Termin wykonania zaméwienia i termin gwarancji
}. Zadanie zostanic wykonane w terminie od dnia 01.01.2018 r. - do dnia 31.12.2018 r.

8.1. Opis warunkéw udzialu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny
spelniania warankow

O udzielenie zamdwienia mogg ubiegaé sic Wykonawcey, ktérzy:

1. Spelniajg warunki okreslone przepisami art. 22 ust 1b.4j. spetniajg warunki, dotyczgce:

a} kompetencji lub uprawnief do prowadzenia okreslonej dzialalnoscei zawodowej, o ile
wynika to z odrebnych przepisow;

b) sytuacji ekonomicznej lub finansowe;j;

¢) zdolnosei technicznej lub zawodowej.

2. Nie podlegajg wykluezeniu z postgpowania na podstawie art. 24 ust. 1

3. Posiadajg: - wpis do rejestru operatoréw pocztowych wymagany przepisami ustawy
z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz.U. 7 2017 r. poz. 1481 z pdzn.zm)

4. Zrealizowali w okresie ostatnich 3 lat przed uplywem terminu skladania ofert, a jezeli okres
prowadzenia dziatalnodei jest krotszy — w tym okresie co najmniej jedng ustuge
odpowiadajacg swoim rodzajem dostawie stanowigeej przedmiot zamdwienia, tj. Swiadezenic
ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym o warte$ei min, 200 000,00 z}, wraz
z podaniem daty i miejsca ich wykonania poparte dokumentami potwierdzajacymi wykonanie
le) ustugi nalezycie;

5. Wykonawca zobowigzany jest przez caly czas realizacjii zamoéwienia utrzymywania
placowki/oddziatu/przedstawicielstwa/  filii/delegatury zlokalizowane] w odlegtosci nie
wigksze) niz 5 km w linii prostej od siedziby Zamawiajacego w Gréjeu przy ul. Pisudskiego
59. oraz w Warce ul. Warszawska 45, 05-660 Warka., czynnymi od poniedzialku do piatku
w godzinach 8:00 do 16:00 , ktérej pracownicy Wykonawey bedg upowaznient
do przyjmowania paczek i przesylek stanowigcych przedmiot zamédwienia,

0. Sg ubezpieczeni od odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzone] dzialalnosci
gospodarczej na kwote minimum 200 000,00 z1.

7. Wykonawca moze polega¢ na wiedzy i doswiadczeniu, potencjale technicznym, osobach
sdolnych do wykonania zaméwienia Jub zdolnosciach finansowych innych podmiotow,
niezaleznie od charakteru prawnego tgezacych go z nimi stosunkow. Wykonawea w takic)
sytuacji zobowigzany jest udowodni¢ Zamawiajacemu, iz bedzie dysponowal zasobami
niezbednymi do realizacji zamdwienia, w szezegdinosel przedstawiajae w tym cely pisemne
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zobowigzanie tych podmiotéw do oddania mu do dyspozycii niezbednych zasobow na okres
korzystania z nich przy wykonywaniu zaméwienia.

8. Wykonawey wspdlnie ubiegajacy sig o udzelenie zamoéwienia ustanawiaja Lidera do
reprezentowania w postgpowaniu, zatgezajae do oferty stosowne pelnomocnictwo.

9. Oswiadezenia i dokumenty bedg oceniane pod wzgledem formalno-prawnym, pod
wzgledem ich aktualnogci 1 tresci, a takze czy informacje w nich zawarte potwierdzaja
spelnienie wymagan Zamawiajacego. Sposéb dokonywania oceny spelnienia warunkow
wymaganych od wykonawcow bedzie oparty na zasadzie: spelnia/nie speinia.

10. Wykonawcy, kiérzy nie wykaza spelnienia warunkéw udziatu w postepowaniu podlegaé
bedg wykluezeniu z udziatu w postgpowaniu. Oferte wykonawey wykluczonego uznaje si¢ za
odrzucong.

1. W przypadku wykenawedw wspolnie ubiegajacych sie o udzielenic zamowienia warunki
o ktorych mowa w pkt.2, niniejszego rozdziatu musi spelniaé kazdy z wykonawcéw, Waranki
o ktorych mowa w pkt.1,3,4,5,6 niniejszego rozdzialu wykonawcy mogg spelniaé facznie.

8.2. Informacje o o$wiadczeniach i dokumentach, jakie majg obowiazek dostarczyé
wykonawey w celu potwierdzenia speliania warunkow udzialu w postepowaniu
oraz nie podlegania wykluczeniu na podstawie art. 24 ust, 1 ustawy Prawo
zamowien publicznych

Na potwierdzenie warunkéw udziatu w postepowaniu wykonawca zobowigzany jest ztozy¢:

1) oswiadezenie o spelnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu (Zal. nr 3 do SIWZ)

2} odwiadezenie o braku podstaw do wykluczenia (Zak. nr 4 do STWZ).

3) aktualny odpis z whasciwego rejestru, jezeli odrgbne przepisy wymagaja wpisu do rejestru,
w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 25 ust, 1 pkt 2 ustawy,
wystawiony nie wczedniej niz 6 miesiecy przed uplywem terminu skladania ofert a w
stosunku do 0sdb fizycznych oswiadezenie w zakresie art. 24 ust.1 pkt.2 ustawy pzp.

4) zaswiadczenie o dokonaniu wpisu do rejestru operatoréw pocztowych

3) oplacong polis¢, a w przypadku jej braku inny dokument potwicrdzajacy, ze wykonawca
Jest ubezpieczony od odpowiedzialnosei cywilnej w zakresic prowadzonej dziatalnosci
zwigzanej 7 przedmiotem zamowienia na kwote minimum 200 000 z1.

6) wykaz wykonanych uslug wykonanych w okresie ostatnich 3 lat przed uplywem terminu
skdadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnodci jest krotszy ~ w tym okresie z
podaniem ich wartosei, daty i miejsca wykonania (ew. zamawiajgcego) oraz zalaczenia
dokumentéw  potwierdzajacych, ze  uslugi  te zostaly  wykonane nalezycie
(np. referencje). Wykaz musi zawiera¢ co najmniej jedng usluge o wartosei min, 200 000,
00 tys. zl. (Zalgeznik nr 5 do STWZ)

7) List¢ podmiotéw nalezacych do tej samej grupy kapitalowej w rozumieniu ustawy z dnia
16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentéw albo informacji o tym, ze nie nalezy
do grupy kapitatowej (Zal. nr 7 do SIWZ )

8. Oswiadezenie w ktorym Wykonawca wykaze | ze posiada i zobowiaze si¢ przez caly czas
realizacji zamdwienia utrzymywania placowki/oddziatu/przedstawicielstwa/filii/delegatury
zlokalizowanej w odleglodci nie wiekszej niz 1 km w linii prostej od siedziby Zamawiajgcego
w Grojeu przy ul. Pilsudskiego 59, oraz w Warce ul. Warszawska 45, 05-660 Warka.,
czynnymi od poniedzialku do pigtku w godzinach 8:00 do 16:00 | ktdrej pracownicy
Wykonawcey bedg upowaznieni do przyjmowania paczek i przesylek stanowiacych przedmiot
zamowienia,



9. Wykonawca przed podpisaniem umowy przekaze Zamawiajgcemu dane adresowe
placowki pocztowej wskazanej do zlecania ustug pocziowych w obrocie krajowym i
Zagranicznym.

W przypadku podmiotéw wspélnie ubiegajgcych si¢ o udziclenie zaméwienia kazdy
z czlonkéw Konsorcjum jest zobowigzany zlozyé oddzielnie dokumenty o kitérych mowa
w pkt. 2 i 3 niniejszego rozdzialu.

8.3 Dokumenty podmiotéw zagranicznych
lezeli wykonawea ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolite;
Polskiej, przedklada dokumenty potwierdzajace ze:

a) nie otwarto jego likwidacji ani nie ogloszono upadiosei - wystawiony nie wezesniej niz 6
miesicey przed uplywem terminu skladania ofert.

b) nie orzeczono wobec niego zakazu ubiegania si¢ o zamdéwienie - wystawiony nie wezesnie
niz 6 miesigey przed uplywem terminu skiadania ofert.

8.4. Inne dokumenty

1. Oferta na wykonanie zaméwienia publicznego (Zal. nr 1 do SIWZ)
2. Dokumenty potwierdzajace uprawnienia 0sob podpisujacych oferte, o ile nie wynikaja z
przepisdw prawa lub innych dokumentéw rejestrowyeh.

9, Wadium

. Wykonawca przystgpujac do przetargu jest zobowigzany wnie$¢ wadium w wysokosci
3 000 7 (stownie: tizy tysigce zlotych) do uplywu terminu skladania ofert.

Wadium mozna wnies$é w:
—  pienigdzu,
—  porgezeniach bankowych lub porgezeniach spétdzielezej kasy oszezednosciowo-
kredytowey, 7z tym ze porgezenic kasy jest zawsze poreczeniem pienieznym,
gwarancjach bankowych,
- gwarancjach ubezpieczeniowych,
por¢ezeniach udzielanych przez podmioty, o kidrych mowa w art. 6B ust. 5 pkt 2 ustawy
z dnia 9 listopada 2000 roku o utworzeniu Polskiej Agenciji Rozwoju Przedsicbiorczosci
(Dz. U. 22016 r .poz.359 1 2260, oraz 2017 r poz.1089).
- Wadium wnoszone w pienigdzu  wplaca si¢ przelewem na rachunek bankowy
Zamawiajgcego Bank Spoldzieiczy w Grdjeu , ul. Jatkowa 3 nr konta 85 9128 0002 2001
0000 0866 0036

2. Oferta jest skutecznie zabezpicczona wadium, jesli srodki w petnej kwocie (wartosci)
znajdujg sie na koncie Zamawiajacego w terminie skiadania ofert, lub Wykonawca
dostarczy dokument potwierdzajacy wniesienie wadium (porgezenie, gwarancje)
w terminie przewidzianym na skfadanie ofert.

Ly

Wykonawca, ktory nie wniesic wadium na zasadach okrelonych w Specyfikacii
Istotnych Warunkow Zamdwienia zostanie wykluczony z postepowania zgodnie 7 art. 24.
ustawy Prawo zamdwien publicznych.




6.

9.

10.

Zamawiajacy zwraca wadium wszystkim Wykonawcom niezwlocznic po wyborze oferty
najkorzystniejszej lub uniewaznieniu postgpowania, z wyjatkiem Wykonawcy, ktérego
oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza, z zastrzezeniem pkt 8.

Wadium pozostaje w dyspozycji Zamawiajacego i bedzie zwrécone lub zatrzymane na
zasadach 1 w trybie okreslonym w art. 46 ustawy, w szczegdlnoscei Zamawiajgcy
zatrzymuje wadium wraz z odsetkami, jezeli wykonawca w odpowiedzi na wezwanie,
o ktorym mowa w art. 26 ust. 3 i 3a z przyczyn lezaeych po jego stronie, nie ztozyl
dokumentéw lub odwiadezen, o ktorych mowa w art. 25 ust, 1, pelnomocnictw, listy
podmiotéw nalezgeych do tej samej grupy kapitalowej, o ktérej mowa w art, 24 ust. 1 pkt
23, lub informacji o tym, ze nie nalezy do grupy kapitatowej, fub nie wyrazil zgody na
poprawicnie omylki, o ktérej mowa w art. 87 ust. 2 pkt 3, co powodowalo brak
mozliwosci wybrania oferty zlozonej przez wykonawce jako najkorzysiniejszej (art. 46
ust. 4a ustawy),

Wykonawey, kidrego oferta zostala wybrana jako najkorzystnigjsza, Zamawiaj acy
zwraca wadium niezwlocznie po zawarciu umowy w sprawie zaméwienia publicznego.

Zamawiajgcy zwraca niezwlocznie wadium, na wniosek Wykonawey, ktéry wycofal
oferte przed uptywem terminu skiadania ofert.

Zamawiajgey zagda ponownego wniesienia wadium przez Wykonawee kidremu zwrécono
wadium na podstawie pkt 3 jezeli w wyniku rozstrzygniecia odwolania jego oferta zostata
wybrana jako najkorzysiniejsza. Wykonawca wnosi wadium w terminie okreslonym
przez Zamawiajgcego.

Dowdd whniesienia wadium w formie innej niz pieniezna nalezy zalgezy¢ do oferty
w formie oryginatu.

Gwarancja bankowa lub ubezpieczeniowa, stanowigca forme wniesienia wadium, winna
spelnia¢ co najmniej nastepujgce wymogi (pod rygorem wykluczenia Wykonawcy):

-ustala¢ beneficjenta gwarancji, tj. Powiat Gréjecki

~okreslaé kwote gwarantowang w zi (ustalong w SIWZ),

-okreslaé termin waznodei (wynikajacy z SIWZ),

-okreslac przedmiot gwarancji (wynikajacy z SIWZ),

-by¢ gwarancjg nie odwolywalng, bezwarunkowa, platng na kazde zadanie

10. Wymagania dotyczace zabezpieczenia naleiytego wykonania umowy.
p )

Zamawigjacy nie przewiduje wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

11. Waluta w jakiej bedg prowadzone rozliczenia niniejszego zaméwicnia publicznego.

Wszelkie rozliczenia zwigzane z realizacjs zamoOwienia publicznego, kidrego dotyczy
niniejsza SIWZ dokonywane beda w PLN.

12. Opis sposobu przygotowania oferty.

I. Kazdy wykonawca moze zozy¢ tylko jedna oferte.
2. Oferta wraz z zalgeznikami stanowigcymi jej integralng czesé musi byé sporzgdzona
wjezyku polskim, w formic pisemmnej, trwala technikg pisarska, pismem czytelnym,
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na formularzu oferty zgodnym =z trescia formularza przekazanego w materiatach
przetargowych.

3. Wszelkie inne dokumenty (potwierdzajace spetnianie warunkéw udziatu w postgpowaniu,
stanowigce zalgezniki do oferty), sporzadzone w jezykach obcych musza byé sktadane wraz
z thumaczeniem na jezyk polski.

4. Zamawiajgcy nie dopuszcza zlozenia oferty w postaci elektronicznej lub za pomoca faksu.
5. Oferta oraz wszystkie dokumenty i o$wiadczenia wymagane w SIWZ muszg by¢ podpisane
przez wykonawce lub osobg (osoby jezeli do reprezentowania wykonawcy upowaznione sa
dwie lub wigcej osoby) upetnomocnione do reprezentowania wykonawcy i zaciggania w jego
imieniu zobowigzai, zgodnie z trescig dokumentu okre$lajacego status prawny wykonawcy
lub trescig zataczonego do oferty pelnomocnictwa.

6. Pelnomocnictwo o0sob podpisujacych ofert¢ do reprezentowania wykonawcy oraz
zaciggania w jego imieniu zobowiazain musi bezposrednio wynikaé z dokumentow
dofaczonych do oferty.

7. Wzory dokumentéw dolgczonych do niniejszej SIWZ powinny zostaé wypelnione przez
Wykonaweg i dotgczone do oferty badZ tez przygotowane przez wykonawce w formie
zgodnej z niniejszg SIWZ,

8. We wszystkich przypadkach, gdzie jest mowa o pieczatkach, zamawiajgcy dopuszceza
zlozenie czytelnego zapisu o tresci pieczeci, zawierajgcego co najmniej oznaczenie nazwy
i adresu wykonawcy.

9. Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

10. Stosowne wypetnienia miejsc wykropkowanych we wzorach dokumentéw stanowiacych
zatgezniki do niniejszej SIWZ i wehodzacych nastepnie w sklad oferty moga byé¢ dokonane
komputerowo, maszynowo lub recznie.

1. Dokumenty przygotowywane samodzielnie przez wykonawce na podstawie wzorow
stanowigeych zatgezniki do niniejszej SIWZ muszg mieé forme wydruku komputerowego lub
maszynopisu.

12. Zaleca si¢, aby oferta byla zlozona w formie uniemozliwiajgcej jej przypadkowe
zdekompletowanie — arkusze (kartki) oferty moga by¢ zszyte, zbindowane lub trwale
polgczone w jedng calo$¢ inng technika.

13. Zaleca sig, aby wszystkie zapisane strony oferty byly ponumerowane.

14. Wszelkie miejsca w ofercie, w ktorych wykonaweca nanidst poprawki lub zmiany
wpisywanej przez siebie tresci (czyli wylacznie w miejscach, w ktorych jest to dopuszczone
przez zamawiajgcego) muszg by¢ parafowane przez osobg (osoby) podpisujacg (podpisujace)
ofertg.

I5. Wymagane dokumenty stanowigce zatgczniki do oferty - sktadane w celu potwierdzenia
spetnienia warunkéw udziatu w postgpowaniu lub w celu potwierdzenia spetnianie przez
oferowane ustugi wymagan okreslonych przez zamawiajacego - wykonawca przedklada
w formie oryginatu lub kserokopii po$wiadczonej przez upowazniong osobe (osoby) z
uzyciem zwrotu ,,za zgodno$¢ z oryginatem”. Zgodno$¢ z oryginalem wszystkich zapisanych
stron kopii dokumentéw wchodzacych w sktad oferty musi byé potwierdzona przez osobe
(lub osoby jezeli do reprezentowania Wykonawcy upowaznione sa dwie lub wiecej 0sob)
podpisujgca (podpisujace) oferte zgodnie z trescig dokumentu okre$lajacego status prawny
Wykonawcy lub trescig zatgczonego do oferty petnomocnictwa. W przypadku, gdy dokument
przedstawiony w formie kserokopii jest dla zamawiajacego nieczytelny lub budzi watpliwosci
co do jego prawdziwosci, zamawiajacy wezwie wykonawce do przedtozenia jego oryginatu
lub po$wiadczonej notarialnie kopii.
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16. W przypadku wykonawcow wspolnie ubiegajacych sic o udzielenie zaméwienia oraz w
przypadku podmiotéw, o ktérych mowa w § 2.1 Rozporzadzenia Ministra Rozwoju z dnia 26
lipca 2016 r. w sprawie rodzajow dokumentéw, jakich moze zadaé zamawiajacy od
wykonawcy, w postgpowaniu o udzielenie zaméwienia (Dz. U. z 2016r. poz. 1126), kopie
dokumentow dotyczgcych odpowiednio wykonawcy lub tych podmiotéw powinny byé
poswiadczane ,za zgodno$¢ =z oryginalem” przez wykonawee lub te podmioty.
I7. Wykonawey moga wspélnie ubiegac si¢ o udzieleniec zamowienia. Wykonawcy wspolnie
ubiegajgey si¢ o udzielenie zamowienia nazywani sg Partnerami.

18. Dopuszcza si¢ ztozenie oferty wspolnej zgodnie z trybem art. 23 ustawy Prawo zamowien
publicznych. Nazwy wykonawcodw wspdlnie ubiegajgcych si¢ o udzielenie zamowienia muszg
zosta¢ wskazane w ofercie.

19. Przy zlozeniu oferty wspolnej (np. konsorcjum) wykonawcy ustanawiaja Lidera
do reprezentowania ich w postgpowaniu o udzielenie zamoéwienia albo reprezentowania
W postgpowaniu i zawarcia umowy Ww sprawie zamoOwienia publicznego. Pisemne
pelnomocnictwo lub petnomocnictwa winny by¢ dolgezone do oferty. Nie zlozenie
pelnomocnictwa lub petnomocnictwo wadliwe podlega uzupetnieniu w trybie art. 26 ust 3a
ustawy Prawo zamowien publicznych.

UWAGA:

1) Petnomocnictwo musi wskazywac Lidera (moze to by¢ zaréwno jeden z wykonawcow
wspolnie ubiegajgcych si¢ o udzielenie zamowienia, jak i osoba trzecia). Kazdy
z wykonawcow wspolnie ubiegajacych sie o udzielenie zamowienia musi udzielié
petnomocnictwa, w tym samym zakresie. Wykonawcy wspolnie ubiegajacy si¢ o udzielenie
zamOwienia mogg udzieli¢ petnomocnictwa na jednym dokumencie, wowczas kazdy z nich
musi zlozy¢ odpowiednie oswiadczenie (podpisujg osoby upowaznione do reprezentowania
wykonawcey).

2) Wszelka korespondencja oraz rozliczenia dokonywane bedg wylacznie z Liderem.

3) Wykonawea skfadajgcy ofert¢ wspolna, nie moze zlozyé w jednym postepowaniu
o udzielenie zaméwienia publicznego odrgbnej oferty wiasnej lub drugiej oferty wspolnie
z innymi wykonawcami. Wszystkie oferty zlozone przez tego wykonawce zamawiajgcy
odrzuci.

4) Wykonawcy ubiegajacy si¢ wspolnic o udzielenie zamoéwienia publicznego ponosza
solidarng odpowiedzialno$¢ za wykonanie umowy i wniesienie zabezpieczenia nalezytego
wykonania umowy - dla Zamawiajacego nie sg wigzgce w tym zakresic wzajemne
uregulowania umowne (np. umowa konsorcjum lub spotki cywilnej) pomiedzy
wykonawcami.  Zamawiajagcy moze zada¢ wykonania zamowienia w  calodci
od ktoregokolwiek z wykonawcow, od kilku lub od wszystkich lgcznie, niezaleznie
od postanowiefi umowy wewngtrznej (np. umowy konsorcjum) zawartej przez wykonawcow.
5) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zadania od wykonawcéw sktadajacych oferte wspdlng,
aby przed podpisaniem umowy (w przypadku wygrania postgpowania) zlozyli
zamawiajgcemu umowe konsorcjum, zawierajgcg, co najmnie;:

- zobowigzanie do realizacji wspolnego przedsiewzigcia gospodarczego obejmujgcego swoim
zakresem realizacje przedmiotu zamdwienia,

- okreslenie zakresu dziatania poszezeg6lnych stron umowy.

6) Oferta skladana w ramach dziatalnosci gospodarczej prowadzonej w oparciu o umowe
spotki cywilnej stanowi oferte wspolng. W przypadku wyboru jako najkorzystniejszej oferty
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spotki cywilnej Zamawiajacy zada przed podpisaniem umowy ze spotka przedtozenia umowy
spotki cywilnej.

7) Kazdy z podmiotéw wspdlnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zaméwienia publicznego musi
odrgbnie udokumentowa¢, ze nie podlega wykluczeniu z postgpowania na podstawie
art. 24 ust. 1 ustawy Prawo zaméwien publicznych

8) Natomiast do oceny spelniania warunkéw art. 22 ust.lb ustawy Prawo zamoéwien
publicznych przyjmuje si¢ zsumowane potencjaly ekonomiczne i techniczne wszystkich
podmiotdw wspélnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zaméwienia publicznego.

9) Oferta i dokumenty stanowigce zalgczniki do oferty nie podlegajg zwrotowi przez
zamawiajgcego, chyba, ze oferta zostanie wycofana przed uptywem terminu skladania ofert
lub ustawa Pzp stanowi inaczej (np. oferta zlozona po uptywie terminu sktadania ofert).
Zamawiajgcy nie przewiduje zwrotu kosztow udzialu w postepowaniu.

13. Osoby uprawnione do porozumiewania si¢ z Wykonawcami.
Osobg upowazniong przez Zamawiajgcego do kontaktowania si¢ z Wykonawcami jest:
Renata Krawczynska: e-mail renata.krawczynska@grojec.pl

14. Miejsce, termin i sposob zlozenia oferty.

1. Ofertg nalezy zlozy¢ w siedzibie Zamawiajacego w:

Starostwie Powiatowym w Grojcu, ul. Pitsudskiego 59, 05-600 Grojec, Polska
Punkt informacyjny /parter/, w nieprzekraczalnym terminie:

do dnia 11 grudnia 2017 r. do godz. 12:00.

2. Ofertg nalezy zlozy¢ w nieprzezroczystej, zabezpieczonej przed otwarciem kopercie
(paczce). Koperte (paczke) nalezy opisa¢ nastepujaco:

Starostwo Powiatowe w Grojeu, ul. Pitsudskiego 59, 05-600 Grojec, Polska

Oferta na zadanie pn.: ,,Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym na
rzecz Starostwa Powiatowego w Gréjeu”. Nie otwiera¢ przed: dniem 11 grudnia 2017 r. ,
godz. 12.15

3. Poza oznaczeniami podanymi powyzej, koperta bedzie zaadresowana na adres: Starostwo
Powiatowe w Gréjcu, ul. Pitsudskiego 59, 05-600 Grojec oraz bedzie oznaczona nazwg
i adresem wykonawcy, aby mozna bylo odesla¢ ja nie otwarty w przypadku zlozenia
oferty po wyznaczonym terminie.

4. Koszty zwigzane z przygotowaniem i ztoZzeniem oferty ponosi wykonaweca.

5. Wykonawca moze, przed uptywem terminu sktadania ofert, zmieni¢ lub wycofaé oferte.

15. Miejsce i termin otwarcia ofert.
Otwarcie ofert nastapi w siedzibie Zamawiajacego w urzedzie Starostwa Powiatowego

w  Grojeu, ul.  Pifsudskiego 59, 05-600 Grojec, Sala konferencyjna, 1 pietro,
w dniu 11 grudnia 2017 r. o godz. 12.15.

16. Termin zwigzania ofertg
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1. Wykonawea jest zwigzany oferts przez okres 30 dni. Bieg terminu rozpoczyna si¢ wraz
z uptywem terminu skladania ofert.

2. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek zamawiajgcego moze przedhuzyé termin
zwigzania oferly, z tym Ze zamawiajacy moze tylko raz, co najmniej na 3 dni przed upfywem
terminu zwiazania oferty, zwréci¢ sie do wykonawedw o wyrazenie zgody na przedtuzenie
tego terminu o oznaczony okres, nie diuzszy jednak niz 60 dni.

3. Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu skladania ofert.

17. Kryteria oceny ofert oraz sposéb oceny ofert

1. Oferty spelniajace formalne wymagania, okreslone w niniejszej STWZ, zlozone przez
wykonawcédw nie podlegajacych wykluczeniu, beda oceniane wedtug crterech kryteriéw:

- C-cena 60%

- DW - odleglos¢ do placéwki wykonawcy o ktdrej mowa w pkt 8.1.5) $%

- PMS - mozliwo$é¢ $ledzenia przez. Internet rejestrowanych przesylek w obrocie
krajowym i zagranicznym oraz paczek 5 %

- LO- liczba oséb wykonujgcea dzialalno$¢ operacyjng w realizacji niniejszego
ramdéwienia na terenie wojewodztwa mazowicckiege zatrudniona na umowe o prace
wediug stanu na dzien 28.11.2017r. : waga 30%

2.1 Ocena w zakresie kryterium cena bedzie dokonywana na podstawie ilosci punktow
otrzymanych przy zastosowaniu nastepujgcego wzoru:

najnizsza cena przedstawiona przez wykonawcow
O e U x60% x100
cena oferty badanej

Wykonawca uwzgledniajge wszystkie wymogi zawarte w niniejszym SIWZ, powinien
w cenie brutto ujgé wszelkie koszty niezbgdne dla prawidlowego i pelnego wykonania
przedmiotu zamdwienia, uwzgledni¢ inne podatki 1 oplaty. Cena musi byé¢ podana w ztotych
polskich z doktadnodeia do dwdch miejsc po przecinku. Cena nie ulega wzrostowi przez okres
waznosel oferty (zwigzania oferta) oraz okres vealizacjii (wykonania) zaméwienia,
Wykonawca zobowigzany jest do wypelnienia formularza ofertowego i okreslenia w nim ceny
brutto oraz wskazania cen jednostkowych w formularzu cenowym.

2.1.1 . Ocena w zakresie kryterium odleglo$ci do placéwki wykonawey , o ktérej mowa z
pkt 8.1.5

Ocena w zakresie tego kryterium zostanie dokonana na podstawie wypelnionego ,,
Formularza oferty” i zlozonej w nim deklaracji wykonawey. Wykonawea ktory zaoferuje
ulrzymanie przez caly czas obowigzywania umowy placéwki , o ktorej mowa w pkt 8.1.5
SIWZ w odleglodei nie wigkszej niz 1 ki ( w linii prostej w stosunku do siedziby
zamawiajgcego otrzyma 5 pkt. Jesli odleglos¢ bedzie wigksza niz 1 km. ( w linii prostej)
wykonawea otrzyma 0 pkt.

2.1.2. Ocena w zakresie kryterium mozliwos§é $ledzenia przez Internet rejestrowanych
przesylek woobrocie krajowym i zagranicznym oraz paczek bedzie dokonywana wedlug
nast¢pujgeych zasad:




PMSPK:
2 pkt - za oferowang mozliwos$¢ §ledzenia rejestrowanych przesylek krajowych,
0 pkt — za brak mozliwosci $ledzenia rejestrowanych przesylek krajowych,

PMSPZ:
2 pkt — za oferowang mozliwos$¢ §ledzenia rejestrowanych przesylek zagranicznych,
0 pkt — za brak mozliwosci §ledzenia rejestrowanych przesylek zagranicznych,

PMSP:
1 pkt - za oferowang mozliwos$é Sledzenia paczek,
0 pkt ~ za brak mozliwo$ci §ledzenia paczek,

PMS = PMSPK + PMSPZ + PMSP

gdzie:

PMS - ilo$¢ punktéw za kryterium mozliwosé $ledzenia przez Internet rejestrowanych
przesytek w obrocie krajowym 1 zagranicznym oraz paczek,

PMSPK — ilogé punktéw w kryterium mozliwosé sledzenia przez Internet rejestrowanych
przesytek krajowych,

PMSPZ - ilogé punktéw w kryterium mozliwo$é éledzenia przez Internet rejestrowanych
przesylek zagranicznych,

PMSP — ilog¢ punktéw za kryterium mozliwosé $ledzenia przez Internet paczek.

Maksymalna iloé¢ uzyskanych w ww. kryterium punktow wynosi: 5

2.1.3. Dla kryterium: ,Jiczba oséb wykonujgca dzialalno$¢ operacyjng w realizacji
niniejszego zaméwienia na terenie wojewodztwa mazowieckiego zatrudniona na umowe
o prace wedlug stanu na dzien 28.11.2017 r.”

Ocena ofert dokonana bedzie poprzez przyznawanie punktéw, wedlug nastepujacego wzoru:

Liczba osdb wykonujgeych dzialalnodé operacyjng w realizacji
niniejszego zamowienia na terenie wojewodztwa mazowieckiego
zatrudniona na umowe o prace wedlug stanu na dzien 28.11.2017 r.,
wynikajgca z oferty badanej

[1CZDA PUNKEOW oo s sssss s e s s s o 2 x30% x100
Najwicksza liczba 0sob wykonujgeych dziatainos¢ operacyjng
w realizacyi niniejszego zamowienia na terenie wojewddztwa
mazowieckiego zatrudniona na umowg o prace wedlug stanu
na dzien 28.11.2017 1., wynikajgca z ofert, ktore nie podlegaja
odrzuceniu

Przez dziatalnos¢ operacyjng Zamawiajgcy rozumie dziatalnos¢ Wykonawey zwigzang
7 bezposrednim odbiorem 1 dostarczaniem przesylek pocztowych w zwigzku z realizacig
przedmiotowego zamowienia.

Ocena oferly nastgpi poprzez zsumowanie punkiow za poszezegdlne kryteria wedlug wzoru:
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P = PC + PMS+DW+LO
gdzie:
P —ilos¢ punktow

2.2. Przyjmuje sig, ze 1% = 1 pkt i tak zostanie przeliczona liczba punktow.

2.3. Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktora uzyska lacznie najwyzsza liczbe
punktow przyznang przez komisj¢ przetargowa, oraz nie podlega odrzuceniu weg.
POWYZSZeg0o WZOoru.

2.4. Jezeli nie bedzie mozna dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze
zostaly ztozone oferty o takiej samej cenie, Zamawiajacy wezwie Wykonawcow, ktérzy
ztozyli te oferty, do zlozenia w terminie okreSlonym przez Zamawiajgcego ofert
dodatkowych.

2.5. Zamawiajacy nie przewiduje wyboru najkorzystniejszej oferty z zastosowaniem aukcji
elektroniczne;j.

2.6. Jezeli zlozono ofertg, ktorej wybor prowadzitby do powstania u zamawiajacego
obowigzku podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towaréw i usltug,
zamawiajacy w celu oceny takiej oferty dolicza do przedstawionej w niej ceny podatek
od towaréw i ushug, ktory miatby obowigzek rozliczyé zgodnie z tymi przepisami.
Wykonawca, skladajgc oferte, informuje zamawiajgcego, czy wybdr oferty bedzie
prowadzi¢ do powstania u zamawiajgcego obowiazku podatkowego, wskazujgc nazwe
(rodzaj) towaru lub ustugi, ktérych dostawa lub $wiadczenie bedzie prowadzié¢ do jego
powstania, oraz wskazujac ich warto$¢ bez kwoty podatku.

3. Obliczenia bgdg dokonywane z doktadnoscig do dwoch miejsc po przecinku.

4. Zamawiajgcy oceni i poréwna tylko te oferty, ktore odpowiadajg tresci i wymogom SIWZ.,
5. Zamawiajacy udzieli zamowienia temu wykonawcy, ktorego oferta uzyska najwyzsza ilosé
punktow w przyjetym w niniejszym postepowaniu kryterium.

6. UWAGA ! Jezeli ztozono ofertg, ktorej wybor prowadzilby do powstania obowigzku
podatkowego zamawiajgcego zgodnie z przepisami o podatku od towardéw i ushug w zakresie
dotyczagcym wewnatrzwspolnotowego nabycia towarow, zamawiajacy w celu oceny takie]
oferty dolicza do przedstawionej w niej ceny podatek od towaréw i ustug, ktéry miatby
obowigzek wplaci¢ zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.

7. W toku badania i oceny ofert zamawiajgcy moze zada¢ od wykonawcow wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonych ofert. Niedopuszezalne jest prowadzenie migdzy zamawiajacym
a wykonaweg negocjacji dotyczgcych zlozonej oferty oraz z zastrzezeniem pkt. 8§
dokonywanie jakiejkolwiek zmiany jej w tresci.

8. Zamawiajgcy poprawia w ofercie:

- oczywiste omytki pisarskie,

- oczywiste omylki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych
poprawek,

- inne omylki polegajace na niezgodnosci oferty ze specyfikacja istotnych warunkow
zamowienia, nie powodujace istotnych zmian w tresci oferty

— niezwlocznie zawiadamiajgc o tym wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona.

Zamawiajgcy dokona poprawienia omylek w ofertach wykonawcow zgodnie z art. 87 ust.2
ustawy Pzp.

18. Opis sposobu obliczenia ceny
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1. Kazdy z wykonawcow moze zaproponowa¢ tylko jedna cene i nie moze jej zmieni¢.

2. Zaoferowana cena dotyczy catego przedmiotu zaméwienia.

3. Zadanie bedzie rozliczane ryczattem. Definicja ryczattu zgodnie z trescig art. 632 Kodeksu
cywilnego).

4. Ceny jednostkowe podane przez Wykonawcg w Formularzu cenowym zostang uznane za
obowigzujace w calym okresie trwania umowy i nie bedg podlegaty podwyzszeniu.

19. Zamawiajacy nie przewiduje zastosowania aukeji elektromicznej przy wyborze
najkorzystniejszej oferty.

20. Warunki umowy

1. Zamawiajacy podpisze umowe z wykonawcg, ktory przedlozy najkorzystniejsza oferte
z punktu widzenia kryteriéw przyjetych w niniejszej specyfikacji.

2. O migjscu i terminie podpisania umowy zamawiajacy powiadomi wykonawce pisemnie.

3. Umowa zawarta zostanie z uwzglednieniem postanowiefn wynikajgcych z tresci niniejszej
specyfikacji oraz danych zawartych w ofercie.

4. Postanowienia umowy zawarto w projekcie Umowy, ktora stanowi zalgcznik nré’ do
SIWZ.

21. Zmiana umowy

W zwigzku z brzmieniem art. 144 ust. 1 ustawy Prawo zamowien publicznych, Zamawiajgcy

przewiduje mozliwo$¢ zmiany niniejszej umowy w stosunku do tresci oferty, na podstawie ktérej

dokonano wyboru Wykonawcy w zakresie:

I) godzin nadawania, dostarczania przesylek, jezeli beda one wynikaé ze zmian w strukturze
Zamawiajgcego,

2) w przypadku zmiany przepisow okreslajgcych wysokosé podatku VAT na ustugi pocztowe,
w czasie trwania umowy, Zamawiajacy zastosuje obowigzujgcy podatek VAT, przy zalozeniu,
iz ceny jednostkowe netto wskazane w Formularzu cenowym nie ulegng zmianie,

3) majac na wzgledzie przepisy ustawy Prawo pocztowe Zamawiajacy dopuszeza mozliwosé zmiany
cen jednostkowych pod warunkiem zatwierdzenia ich przez Prezesa Urzedu Komunikacji
Elektronicznej lub w sposdb dopuszezony przez przywotang wyzej ustawe.

4) w zakresie o ktorym mowa w § 4 ust. 5 w odniesieniu do calkowitego wynagrodzenia przedmiotu
umowy w sytuacji wigkszej ilosci wysylanych przesylek niz oszacowano; w takiej sytuacji
mozliwe jest zwigkszenie wartosci umowy.

22. Formalnosei, jakie powinny zosta¢ dopelnione po wyborze oferty w celu zawarcia
umowy w sprawie zaméwienia publicznego

1. Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiajacy jednoczesnie zawiadamia

wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty, o:

a) wyborze najkorzystniejszej oferty, podajgc nazwe (firme), albo imie i nazwisko, siedzibe
albo adres zamieszkania i adres wykonawcy, ktorego oferte wybrano, uzasadnienie jej wyboru
oraz. nazwy (firmy), albo imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca zamieszkania i adresy
wykonaweow, ktorzy ztozyli oferty, a takze punktacj¢ przyznana ofertom w kazdym
kryterium oceny ofert i tgczng punktacje;

b) wykonawcach, ktorych oferty zostaty odrzucone, podajgc uzasadnienie faktyczne i prawne;
¢) wykonawcach, ktérzy zostali wykluczeni z postgpowania o udzielenie zaméwienia, podajgc
uzasadnienie faktyczne i prawne,

16



d) terminie, okreslonym zgodnie z art. 94 ust. 1 lub 2, po ktérego uptywie umowa w sprawie
zamoOwienia publicznego moze by¢ zawarta.

2. Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiajacy zamieszcza informacie,
o kiorych mowa w ust. 1 pkt. a, na stronie internetowej oraz w miejscu publicznie dostgpnym
w swojej siedzibie,

3. Wykonawca, ktorego oferta uznana zostanie za najkorzystniejsza, przed podpisaniem
umowy zobowigzany jest do przedtozenia umowy regulujacej wspotprace wykonawcow
wspolnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamdwienia.

4. Zamawiajgcy zawiera umowe w sprawie zamowienia publicznego w terminie nie krotszym
niz 5 dni od dnia przekazania zawiadomienia o wyborze oferty.

5. Zamawiajgcy moze zawrze¢ umowg w sprawie zamOwienia publicznego przed uplywem
terminu, o ktérym mowa powyzej, jezeli w postepowaniu o udzielenie zamowienia zostata
zlozona tylko jedna oferta, nie odrzucono Zadnej oferty oraz nie wykluczono zadnego
wykonawcy.

6. Umowa zostanie zawarta na warunkach okreslonych w projekcie umowy stanowiacym
zalgczniki nr 5 do niniejszej SIWZ.

7. Jezeli wykonawca, ktorego oferta zostala wybrana, uchyla si¢ od zawarcia umowy
w sprawie zamowienia publicznego lub nie wnosi wymaganego zabezpieczenia nalezytego
wykonania umowy, zamawiajacy moze wybra¢ ofert¢ najkorzystniejsza sposrod pozostatych
ofert bez przeprowadzania ich ponownego badania i oceny, chyba ze zachodza przestanki
uniewaznienia postgpowania, o ktorych mowa w art. 93 ust 1 ustawy - Prawo zamowien
publicznych.

23. Srodki ochrony prawnej przyslugujace wykonawey w toku postepowania

Okreslone w dziale VI Ustawy Prawo zamdwien publicznych, w postaci:

. Odwolania od niezgodnej z przepisami ustawy czynnosci w zakresie opisanym
wart. 180 ust. 1 i 2 ustawy Prawo zamowien publicznych, oraz

2. Skargi do Sadu Okregowego wlasciwego dla siedziby zamawiajacego, na orzeczenie Izby,
przystuguja Wykonawcom i innemu podmiotowi, a takze (wobec ogloszenia o zamdwieniu
oraz SIWZ — przed uplywem terminu skladania ofert) organizacjom zrzeszajacym
Wykonawedw wpisanym na liste, o ktorej mowa w art. 154 pkt 5, jezeli ma lub miat interes
w uzyskaniu zamowienia oraz poniost lub moze poniesé szkode w wyniku naruszenia przez
Zamawiajgcego przepisow ustawy Prawo zamowien publicznych.

24. Spos6éb porozumiewania si¢ Zamawiajacego z Wykonawcami.

1. Tres¢ SIWZ wraz z zalgcznikami jest dostgpna na stronie internetowej zamawiajgcego pod
adresem www.bipgrojec.pl oraz w siedzibie zamawiajacego: Starostwo Powiatowe w Grdjcu,
ul. Pitsudskiego 59, 05-600 Grojec, pokdj nr 8

2. Przyjeta przez zamawiajacego forma porozumiewania si¢ z wykonawcami oraz
przekazywania o$wiadczen, wnioskow, zawiadomien, wezwan oraz informacji przez strony
Jjest forma pisemna lub elektroniczna.

3. Jezeli oswiadcezenia, wnioski, zawiadomienia, informacje oraz wezwania przekazywane g
za pomocy faksu lub drogg elektroniczng kazda ze stron na Zadanie drugiej niezwlocznie
potwierdza fakt ich otrzymania. Potwierdzenie otrzymania moze byé¢ dokonane réwniez
faksem (z jednoczesnym zachowaniem potwierdzenia nadania faksu).




4. Przekazane za pomocg faksu lub drogg elektroniczng informacje, o ktorych mowa wyzej
uwaza si¢ za zlozone w terminie, jezeli ich tres¢ dotarta do adresata przed uptywem
wyznaczonego terminu i zostata niezwlocznie potwierdzona.

5. Uzupelnienia dokumentow lub o$wiadczen dokonywane na skutek wezwania w trybie
art. 26 ust. 3 ustawy Prawo zamoéwien publicznych, wyjasnienia wykonawcow dotyczgce
tresci oferty w tym dotyczace ceny ofertowej, dla swej skutecznosci powinny zostaé¢ ztozone
w formie pisemnej przed uptywem terminéw okreslonych przez Zamawiajacego.

6. Zamawiajacy jednoczednie przekazuje tres¢ zapytan wraz z wyjasnieniami wszystkim
wykonawcom, ktorym przekazal SIWZ, bez ujawniania zrodta zapytania oraz zamieszcza na
stronie internetowej, na ktorej udostepniona jest SIWZ.

25. Mozliwo$¢ wykonania cze¢Sci zamowienia przez podwykonawcow

I.- W przypadku, gdy Wykonawca zamierza powierzyé (zleci¢) podwykonawcom czescei
przedmiotu zamdwienia, opisanego w pkt.4. SIWZ, Zamawiajacy zada wskazania przez
Wykonaweg w ofercie czescei zamowienia, ktorej wykonanie powierzy podwykonawcom.

2. Do zawarcia przez wykonawcg Umowy z podwykonawcg wymagana jest zgoda
Zamawiajacego (udzielona w trybie art. 647'K.c.). Zamawiajgcy wyrazi swoje stanowisko na
pismie w ciggu 14 dni od daty przedstawienia mu przez wykonawcg umowy z podwykonawcg
lub jej projektu wraz z czescig dokumentacji dotyczaca wykonania dostaw okreslonych

w umowie lub projekcie umowy pomigdzy wykonawca a podwykonawca.

26. Informacje stanowiagce tajemnic¢ przedsicbiorstwa w rozumieniu przepiséow
0 zwalczaniu nieuczeiwej konkurencji.

I. Wykonawca moze zastrzec w ofercie o$wiadczeniem, iz Zamawiajacy nie bedzie mogt
ujawni¢ informacji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepisow
o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji.

2. Za tajemnicg przedsigbiorstwa nie mogg by¢é uznane w szczegélnosei:

- aktualny odpis z wlasciwego rejestru,

- informacje ujawniane przez Zamawiajgcego w trakcie otwarcia ofert.

3. Nie zlozenie przez Wykonawce o$wiadezenia, o ktérym mowa w pkt. 26.1, niniejszej
SIWZ nie wywoluje dla Wykonawcy zadnych negatywnych skutkow zwigzanych z jego
wykluczeniem lub odrzuceniem jego oferty.

4. Przez tajemnicg przedsigbiorstwa w rozumieniu art. 11 ust. 4 ustawy z dnia 16 kwietnia
1993 r. 0 zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (tekst jednolity: Dz. U. z 2003 r. Nr 153, poz.
1503 z poézn. zm.) rozumie si¢ nieujawnione do publicznej wiadomosci informacje
techniczne, technologiczne, organizacyjne przedsigbiorstwa lub inne posiadajace wartosé
gospodarczg, co do ktorych przedsigbiorca podjat niezbedne dzialania w celu zachowania ich
poufnosei.

27. Postanowienia koncowe — zasady udostepniania dokumentow:

I. Uczestnicy postgpowania majg prawo wgladu do tresci protokotu oraz ofert w trakcie
prowadzonego postgpowania z wyjatkiem dokumentéw stanowiacych zalaczniki do protokotu
(Jawne po dokonaniu wyboru najkorzystniejszej oferty lub uniewaznieniu post¢powania) oraz



stanowigeych tajemnicg przedsigbiorstwa w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej
konkurencji i dokumentéw lub informacji zastrzezonych przez uczestnikéw postepowania.

2. Zamawiajgcy udostgpnia protokot lub zatgezniki do protokotu na wniosek.

3. Udostgpnienie protokotu lub zalgcznikéw moze nastapi¢ poprzez wglagd w miejscu
wyznaczonym przez zamawiajgcego, przestanie kopii poczty, faksem, zgodnie z wyborem
wnioskodawcy wskazanym we wniosku.

4. Bez zgody zamawiajacego, wnioskodawca w trakcie wgladu do protokotu lub zalacznikdw,
W miejscu wyznaczonym przez zamawiajacego, nie moze samodzielnie kopiowaé lub
utrwala¢ za pomocg urzadzen lub $rodkéw technicznych stuzacych do utrwalania obrazu
tresci ztozonych ofert.

5. Jezeli przestanie kopii protokotu lub zalacznikoéw zgodnie z wyborem wnioskodawcey jest
z przyczyn technicznych znaczaco utrudnione, w szczegélnosci z uwagi na ilos¢ zgdanych do
przeslania dokumentéw, zamawiajacy informuje o tym wnioskodawce i wskazuje sposob,
w jaki mogg by¢ one udostepnione.

6. Jezeli w wyniku udostepnienia protokotu lub zalacznikéw, zamawiajacy ma poniesé
dodatkowe koszty zwigzane ze wskazanym we wniosku sposobem udostepnienia lub
koniecznoseig przeksztatcenia protokotu lub zatacznikow, koszty te pokrywa wnioskodawca.
Zamawiajgcy nie moze obeigza¢ wnioskodawey kosztami udostepnienia, jezeli nie wyrazit
wobece niego zgody, o ktoérej mowa w pkt 4.

CZESC 11 Zalgczniki
1. Zal. nr 1 Druk oferty
Zal. nr 2 Formularz cenowy
Zal. nr 3 O$wiadczenie o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu
Zak. nr 4 Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia

Zat. nr 5 Wykaz ustug

Zat. nr 7 Oswiadczenie o przynaleznosci do grupy kapitatowe;j.

2

3

4

5

6. Zal. nr 6 Projekt umowy
7

8. Zal. Nr 8 Oswiadczenie dot. Osoby fizyczne;j
9.

Zal. Nr 9 O$wiadczenie dot. dysponowania lokalami

10. Zal. Nr 10 Informacja nt. powierzenia ustug podwykonawcom
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